附件2
结项报告格式要求

结项报告包括编号、标题、署名、盖章、内容摘要、关键词、正文、注释等内容，字数一般在10000字左右。具体格式规范要求如下：

一、编号

小二号仿宋体，加粗，左顶格。请勿设置为页眉。

课题编号为KT2023×××（×为文章序号，根据本文发布课题目录按照阿拉伯数字顺序排列），例如：KT2023001表示2023年度上海全面依法治市立项调研课题第1项。课题编号仅作统计用，和排名无关。

二、标题

二号华文中宋，加粗，居中。

三、署名及盖章

署名用三号楷体，加粗，置于文章标题下，居中。

单位承担的课题统一以单位课题组署名（例如：上海市司法局课题组），加＊号脚注，具体说明课题组组长、成员、主要执笔人，并注明单位、职务/职称等情况。公章统一盖在单位课题组署名上。

个人承担的课题以姓名署名，加＊号脚注，注明单位、职务/职称等情况。在署名旁签名。如为课题组，参照单位课题组要求标注。

四、内容摘要

四号楷体，左起空2格。

100-250字，应能准确、概要地反映文章的主要内容、观点，不宜出现“本人认为”“本文认为”等主观性词语。

五、关键词

四号楷体，左起空2格。

3－5个。

六、正文

三号仿宋_GB2312体，单倍行距。

各级小标题依次为一、（一）、1、（1）、①；

一级小标题为“一、……二、……三、……”，三号宋体，加粗；

二级小标题为“（一）……（二）……（三）……”，小三号楷体，加粗，标题后不加标点符号；

三级小标题为“1、……2、……3、……”，三号仿宋_GB2312体，加粗；

四级小标题为“(1)……(2)……(3)……”，三号仿宋_GB2312体，标题后不加标点符号；

五级小标题为“①……②……③……”，三号仿宋_GB2312体，标题后不加标点符号。

七、注释

注释一律采用脚注，每页单独编号，编号用1、2、3……。注释体例如下：

1．XXX著：《物权法研究》，XXX出版社XXX年版，第XX页。

2．XXX著：《论不动产登记的效力》，载《法学研究》XX年第X期，第XX页。

3．XXX著：《论不动产登记机关的审查义务》，载www.XXX.com/yyy.htm，于XX年XX月XX日访问。

八、电子文档命名规范

电子版提交统一用Word文档格式，文件名格式：编号+标题（例如：KT2023001上海市行政规范性文件工作评估制度研究）。

九、其他说明

纸质版材料需要各提交一份结项报告、主要研究成果报告、转化情况及说明。三份材料均需盖章或签名，双面打印。

主要研究成果报告、转化情况及说明格式，参照结项报告格式要求。

主要研究成果报告，内容重点是写决策咨询建议，字数在2000字左右。

转化情况及说明，无字数要求，可根据具体实际情况填写。

